Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 16/2022/2023 z dnia 5 wrzes$nia 2022 r.
dyrektora Szkoly Podstawowej nr 8 w Orzeszu

PROCEDURA ORGANIZACJI WYCIECZEK
SZKOLNYCH

Akty prawne:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2021 r. poz. 1915 oraz z 2022
r. poz. 583, 1116, 1700 i 1730)

2. Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1599)

3. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow
I Sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa
1 turystyki (Dz. U. nr 135, poz.1516 z p6zn. zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1386 z p6zn. zm.)
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ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

Wycieczki 1 inne turystyki sg integralng formg dziatalnosci wychowawczej szkoty.

Organizowanie przez szkol¢ krajoznawstwa 1 turystyki ma na celu :

1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii;

2) poznawanie kultury ijezyka innych panstw;

3) poszerzanie wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;

4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

5) upowszechnianie ws$rod uczniow zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy
o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego S$rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody;

6) upowszechnianiec zdrowego stylu zycia i aktywno$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej;

7) poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzgcych z terendow zagrozonych ekologicznie;

8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej;

9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach

Krajoznawstwo 1 turystyka sg organizowane w trakcie roku szkolnego, w szczegdlnosci

w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem

okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy $§wigtecznej.

Organizacj¢ 1 program wycieczki dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow,

ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnos$ci fizycznej i umiejgtnosci.

Zgoda rodzicow na udzial w wycieczce ucznia niepetnoletniego jest wyrazana w formie

pisemnej.

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika 1 opiekunow wycieczki sposrod pracownikow

pedagogicznych szkoty.

W zaleznosci od celu 1 programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba

niebedaca pracownikiem pedagogicznym szkoly, wyznaczona przez dyrektora szkoty.

W przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo — turystycznej, o ktorej mowa

w Rozdziale 2 ust. 1 pkt 3, kierownik i opiekunowie wycieczki sg obowigzani posiadaé

udokumentowane przygotowanie zapewniajgce bezpieczng realizacj¢ programu WycieczkKi.

Uczniowie wymagajacy dodatkowej/szczegdlnej/ opieki, nadzoru podczas wycieczki, o ile nie

ma przeciwskazan zdrowotnych, moga bra¢ udziat w wycieczkach i imprezach przy wsparciu

swoich rodzicow lub opiekunéw za zgoda wychowawcy klasy (organizatora wycieczki).

ROZDZIAL 2.
RODZAJE WYCIECZEK

Organizowanie turystyki odbywa si¢ w nast¢pujacych formach:

1) wycieczek przedmiotowych — inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli w celu
uzupetnienia programu wychowania przedszkolnego albo programu nauczania w ramach
jednego lub kilku przedmiotow,

2) wycieczek krajoznawczo — turystycznych o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych
udzial nie wymaga od uczniéw przygotowania kondycyjnego i umiej¢tnosci postugiwania
si¢ specjalistycznym sprzgtem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym
srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

3) specjalistycznych wycieczek krajoznawczo — turystycznych, w ktérych udziat wymaga od
uczniéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania si¢



specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywnos¢
turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos$¢ na szlakach turystycznych
. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granicg.

ROZDZIAL 3.
WYCIECZKI ORGANIZOWANE ZA GRANICA

Dyrektor szkoty jest obowigzany poinformowac organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor
pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte wycieczki. dyrektor szkoty
nie przekazuje listy uczniow.

Szkota ma obowiazek zawrze¢ umowg¢ ubezpieczenia od nastgpstw nieszcze$liwych
wypadkéw 1 kosztow leczenia na rzecz osob bioracych udzial w wycieczce, o ile obowigzek
zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych przepisow.

Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie
umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.

ROZDZIAL 4.
ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa nalezy przestrzega¢ zasad

BHP.

Maksymalna liczba uczestnikow przypadajacych na jednego opiekuna:

1) podczas wycieczki na terenie tej samej miejscowosci — do 25,

2) podczas wycieczek poza jej terenem — do 15,

3) rowerowa — do 10,

4) zagraniczna —do 10,

5) piesza od 2 km —do 15,

6) wyjazd na basen —do 10,

7) imprezy krajoznawczo — turystyczne , takie jak: biwaki, konkursy, turnieje, kino, teatr — do
15,

8) imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg podstawy programowej, takie jak: zielone
szkoty, szkoty zimowe — do 15.

Liczba opiekunow moze ulec zmianie, uwzgledniajac wiek, stan zdrowia, potrzebg

szczegblnego nadzoru wychowawczego nad grupa, a takze specyfike zajec, imprez i wycieczek

oraz warunki, w jakich b¢dg si¢ one odbywaty.

. Miejscem zbiorki uczniow rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest parking szkolny lub

inne miejsce uzgodnione wczesniej z dyrekcja szkoty.

Opiekunowie sprawdzajg stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca

pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do puntu docelowego.

. Udziat uczniow w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow lub prawnych opiekunow,

ktérzy powinni przed jej rozpoczgciem pokry¢ koszty zwiazane z udziatem w niej ich dziecka.

Brak zgody rodzica/prawnego opickuna na udzial w wycieczce skutkuje niemoznoscig

wyjazdu na wycieczke. Uczestnik nieposiadajacy zgody na udziat w wycieczce dotacza do

klasy na zajecia lekcyjne lub kieruje si¢ na $wietlice szkolng, gdy cata klasa bierze udziat

W wycieczce.

Zabrania sie prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi i wszystkich stanow

pogodowych narazajacych zdrowie i bezpieczenstwo uczestnikow.

. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po

drogach.
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Uczestnicy wycieczek 1 imprez powinni by¢é objgci ubezpieczeniem od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow.

Zgode na zorganizowanie wycieczki zagranicznej wyraza dyrektor szkoty, a nastgpnie
zawiadamia organ prowadzacy szkote 1 organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

ROZDZIAL 5.
DOKUMENTACJA WYCIECZKI

Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) karte wycieczki (dodatkowe informacje) — wydrukowana z dziennika elektronicznego,

2) zgoda rodzicow/prawnych opiekunow) — wydrukowana z dziennika elektronicznego.

3) zgoda rodzicow/prawnych opiekunow (dodatkowe informacje) — wydrukowana
z dziennika elektronicznego.

Dokumentacja wycieczki, o ktérej mowa w punkcie (1) — 3)) winna by¢ ztozona do

zatwierdzenia w terminie 3 dni przed jej rozpoczeciem.

Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoly, zatwierdzajac kart¢ wycieczki.

Wzor karty wycieczki okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

Do karty wycieczki dotacza si¢ liste uczniow bioracych udziat w wycieczce, zawierajacg imi¢

I nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicow ucznia. List¢ uczniow podpisuje dyrektor

szkoty.

Kierownik wycieczki posiada ze sobg oryginaty dokumentow, ksero zostaje w sekretariacie

szkoty. Po powrocie oryginaly dokumentéw powracaja do sekretariatu

Rozliczenie finansowe (zat. 1 do procedury) wycieczki sktada si¢ w terminie 7 dni od dnia jej

zakonczenia.

ROZDZIAL 6.
KIEROWNIK WYCIECZKI I JEGO OBOWIAZKI

Opracowuje program i regulamin wycieczki.

Zapoznaje uczniow, rodzicow i opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki
oraz informuje ich o celui trasie wycieczki.

Zapewnia warunki do petnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu
oraz sprawuje nadzor w tym zakresie.

Zapoznaje ucznidw i opiekunéw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki
do ich przestrzegania.

Okresla zadania opiekunow wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienia opieki 1 bezpieczenstwa uczniom.

Nadzoruje zaopatrzenie uczniow i opiekundw wycieczki w odpowiedni sprzet, wyposazenie
oraz apteczke pierwszej pomocy.

Organizuje 1 nadzoruje transport, wyzywienie 1 noclegi dla uczniéw i opiekunéw wycieczki.
Dokonuje podziatu zadan wsrod uczniow.

Dysponuje $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki.

. Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu

1 informuje o tym dyrektora szkoty i rodzicow, w formie i terminie przyjetych w danej szkole.
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ROZDZIAL 7.
OPIEKUN WYCIECZKI I JEGO OBOWIAZKI

Sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami.

Wspoldziata z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki
| przestrzegania jej regulaminu.

Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom.

Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

Dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki.

ROZDZIAL 8.
OBOWIAZKI UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1) przyby¢ na miejsce zbidrki o wyznaczonej godzinie,

2) poinformowac¢ kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach (np. alergia, astma,
cukrzyca, choroba lokomocyjna, epilepsja itp.) oraz stosowanych lekach, $rodkach
zapobiegawczych; uczestnik zobowigzany jest do zabrania na wycieczk¢ przyjmowanych
lekow zwigzanych z chorobg przewlekla i poinformowania o tym kierownika wycieczki,

3) wykonywa¢ polecenia kierownika, opiekunow, pilota wycieczki i przewodnika,

4) w srodkach transportu zaja¢ miejsce wskazane przez opiekuna,

5) w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ przez okno,

6) nie zaSmieca¢ pojazdu,

7) korzysta¢ zurzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem,

8) W czasie postoju i zwiedzania nie oddalac¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

9) dbac o higiene i schludny wyglad,

10)w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegaé
regulamindéw tych obiektow,

11) zachowywac si¢ zgodnie z zasadami dobrego wychowania i kultury,

12) przestrzegaé bezwzglgdnie zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania
narkotykow oraz innych $rodkéw odurzajacych,

13) w miejscu zakwaterowania zachowac tad i porzadek, stawiac si¢ punktualnie na positki,
nie opuszcza¢ miejsca zakwaterowania, zachowac cisze nocng w godz. 22.00 — 6.00.,

Bezpieczne przebywanie nad woda.

1) Plywaé oraz kapa¢ si¢ tylko w obrebie kapielisk i ptywalni w rozumieniu przepisow
okreslajacych warunki bezpieczenstwa osob przebywajacych w gorach, ptywajacych,
kapiacych si¢ i uprawiajacych sporty wodne.

2) Nauka plywania moze odbywaé si¢ tylko w miejscach specjalnie do tego celu
wyznaczonych i przystosowanych. Uczacym si¢ ptywac i kapigcym si¢ zapewnia si¢ staty
nadzor ratownika i ustawiczny nadzor opiekuna lub opiekundéw ze strony szkoty.

3) Kapiel grupy zglaszamy ratownikowi, zapoznajemy uczestnikéw 2z regulaminem
kapieliska.

4) Kajaki i todzie, z ktorych korzystaja uczestnicy wycieczek, wyposaza si¢ w sprzet
ratunkowy. Ze sprzgtu ptywajacego korzystaja jedynie osoby przeszkolone w zakresie jego
obstugi oraz postugiwania si¢ wyposazeniem ratunkowym. Niedopuszczalne jest
korzystanie z kajakow 1 lodzi podczas silnych wiatrow.

Podczas wycieczki zabronione jest:



1) posiadanie i spozywanie wyrobéw alkoholowych, narkotykéw i innych $rodkow
o podobnym dziataniu (np. dopalaczy),

2) posiadanie i spozywanie wyroboéw tytoniowych i napojoéw energetyzujacych,

3) samowolne oddalanie si¢ od grupy,

4) opuszczanie bez zezwolenia srodkow transportu, zwiedzanych obiektow, zorganizowanych
spotkan, wyktadow, seansow, miejsc zakwaterowania itp.,

5) nawigzywanie kontaktow intymnych oraz podejmowanie dzialan moggcych zaktocaé
przebieg wycieczki lub zagrazajacych bezpieczenstwu jej uczestnikow.

ROZDZIAL 9.

OBOWIAZKI RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW UCZESTNIKOW

&

WYCIECZKI

Rodzice uczestnikow wycieczki zobowiazuja si¢ do:

1) poinformowania kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwo$ciach dzieci (np.
alergia, astma, cukrzyca, choroba lokomocyjna, epilepsja itp.) oraz stosowanych lekach,
srodkach zapobiegawczych; rodzice zobowigzani sg do umieszczenia w bagazu dziecka
przyjmowanych lekow zwiazanych z choroba przewlekla i poinformowania o tym
kierownika wycieczki,

2) odpowiedzialnosci finansowej za wszystkie szkody materialne wynikle z niewtasciwego
zachowania ich dzieci i naruszenia przez nie regulaminu wycieczki,

3) natychmiastowego odebrania dziecka z miejsca wskazanego przez kierownika wycieczki
lub jednostke policji na koszt wiasny w przypadku ztamania przez uczestnika zakazu
posiadania i spozywania wyrobow alkoholowych, narkotykow 1 innych $rodkow
0 podobnym dziataniu, lub razacego naruszenia regulaminu wycieczki, powodujacego
zagrozenie zycia lub zdrowia innych uczestnikow.

ROZDZIAL 10.
FINANSOWANIE WYCIECZEK

Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika
oraz przewidywane koszty organizacyjne i programowe.

Dziatalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki, w tym koszty przejazdu,
zakwaterowania i wyzywienia kierownika i opiekunow wycieczek lub imprez, moga by¢
finansowane ze §rodkéw pozabudzetowych, a w szczegdlnoSci:

1) z odptatno$ci ucznidw bioracych udziat w wycieczce (imprezie),

2) ze srodkow przekazanych przez rad¢ rodzicow, a takze osoby fizyczne i prawne.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce, a nastgpnie deklaracje te
wycofali, zobowigzani sg do pokrycia strat, jakie powstaty z tego tytutu.

Kierownik oraz opiekunowie nie ponoszg kosztow udziatu w wycieczce.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposob zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie uzupetnienia niedoboru.

Dowodami finansowymi sa:

1) listy wptat,

2) rachunki, faktury,

3) bilety, karnety.
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ROZDZIAL 11.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie, ktorzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych maja obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora lub
wychowawce.

Liste tych uczniéw wychowawca dotacza do odpowiedniego dziennika klasowego.

. Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisOw bezpieczenstwa,

beda wyciagnicte konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen zachowania zawartych w zasadach
wewnatrzszkolnego oceniania.

W przypadku naruszenia przez ucznia ktoregokolwiek punktu regulaminu wycieczki,
zawiadamia si¢ jego rodzicow (prawnych opiekunéw) oraz dyrektora szkoty. W przypadku
decyzji kierownika wycieczki o natychmiastowym odebraniu dziecka z wycieczki rodzice
(prawni opiekunowie) zobowigzani sg do natychmiastowego przyjazdu na miejsce po dziecko.
Osoby wykonujagce opisane w procedurze dzialania ponosza odpowiedzialno$¢ za ich
prawidlowe 1 terminowe wykonanie.

W sprawachnieuregulowanych niniejsza procedura stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu
Pracy oraz Statutu Szkoty.



Zatacznik nr 1 do Procedura organizacji wycieczek szkolnych
Rozliczenie finansowe wycieczki

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI SZKOLNEJ

Wycieczka do ....... termin ...... r.
Imi¢ i nazwisko kierownika wycieczki: ..........
Liczba uczestnikow wycieczki: ......................

1. Wplywy:
1) wptaty uczestnikow wycieczki: liczba osob ... x koszt wycieczki ... zt = ... zk
2) inne wplaty . zt
3) razem wplywy ... z
2. Wydatki:
1) koszty transportu: ... zt
2) koszt noclegu: ... zt
3) Koszt wyzywienia: ... zt
4) koszty biletow wstepu: ... zt
5) inne wydatki: ... zt
6) razem wydatki: ... zt
3. Koszt wycieczki 1 uczestnika: ... zt
4. Pozostata kwota w wysokosci ... zt
OS] ..ttt
(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty, np. zwrot, wspolne wydatki klasowe itp.)
5. Brakujaca kwota w wysokosci ... zt
P40 - | [ S PP

(czytelny podpis kierownika wycieczki)



